
 

 

 
 های سازمانیشرح وظایف پست فرم 

 

 FR-BUD-01شماره سند: 

 ویرایش: اول

 1از 1 صفحه:

دفتر خدمات    عنوان واحد سازمانی:

 و کسب و کار   یبازرگان
 1۲۳ شماره پست: ی کارشناس ثبت و صدور عوارض هوانورد  عنوان پست:

 
 

 هیاول  یمرتبط و کنترل و بررس  یواحدها   ریو سا  ینیزم  یمنیپرواز ا  یهماهنگ  یاطلاعات مربوطه از واحدها  افتیدر .1

 .  ازیلازم به منظور اصلاحات مورد ن  یهایو انجام همکار  ربطیذ  یاعلام به واحدها   یها برا   رتیگزارش مغا  هیو ته  یبررس .2

 ی مصوب هوانورد   یتعرفه ها  یبر مبنا  یو حقوق  یقیاشخاص حق  یبرا   ونیو سالن پاو  یهوانورد   یصورتحسابها   ییو صدور نها  محاسبه .3

ی  و همکار   یدر خصوص عوارض هوانورد   ییمایهواپ  یصادر شده و اعلام نظر در مورد اعتراض شرکتها   یبا صورتحسابها  یافتیاطلاعات در  قیو تطب  یبررس .4

 پرواز جهت اصلاح صورتحساب   یواحد هماهنگ  با

 مقام مافوق   یاز سو  یسازمان  فیامور محوله در حوزه وظا  ریسا  انجام .5

ی  امور ارجاع  ریو عند اللزوم سا  دینما  فهینظر مافوق انجام وظ  ریز  یمنیا  ستمیس  تیریالزامات مد  تیبا رعا  فیوظا  یپست موظف است در اجرا   نیا  شاغل .6

 با شغل را انجام دهد   مرتبط
 

 امضاء عنوان پست سازمانی نام و نام خانوادگی مسئولين مربوطه

و    یدفتر خدمات بازرگان  معاون  یدرقلیمحمدرضا ح    تعيين كننده وظايف

 کسب و کار
 

و    یدفتر خدمات بازرگانمدیر کل   پور   یابوالفضل قل                تاييد كننده وظايف 

 کسب و کار
 

سرپرست دفتر تشکیلات و   ناصر مرادلو  تهيه كننده سند 

 بودجه 
 


